Le 28/11/2025

OFFRE D’EMPLOI

L’Association Familiale des Papillons Blancs de Denain (Nord) qui accueille et/ou accompagne preés de 1—‘
100 personnes en situation de handicap dans ses établissements et services et emploie environ 630 salariés,
recrute pour son Pole Enfance, un :

Gestionnaire des Ressources Humaines (H/F)
CDI - Temps complet, non cadre

Les missions :

Sous Iautorité du Directeur Adjoint, le/la Gestionnaire des Ressources Humaines aura les missions suivantes
pour les 2 établissements du P6le Enfance, a savoir I’IME Jean Stiévenard et le SESSAD de Denain -

- Apporter un soutien 4 I’équipe de Direction dans I’application du droit du travail

- Participer au processus de recrutement (diffusion des offres d’emploi, présélection des candidats,
participation aux entretiens d’embauche)

- Rédiger les contrats de travail, assurer les formalités d’embauche, I’adhésion & la mutuelle et suivre les
visites en lien avec la médecine du travail

- Gérer Pintégralité de la paie (saisie, contrdle, déclarations sociales, DSN) ainsi que la gestion administrative
des CDD et fins de contrat

- Assurer le suivi des congés, absences, mouvements de personnel, heures de délégation, prévoyance et
d’invalidité

- Elaborer et suivre les tableaux de bords RH et rédiger le bilan social (suivi de I’emploi, turn-over,
absentéisme, bilans RH, ...)

- Recueillir et synthétiser les besoins de formation, suivre la mise en ceuvre du plan de développement des
compétences et réaliser le bilan annuel

- Veiller a l'application de la législation sociale, des régles d’hygiéne, de sécurité et des conventions en rigueur
et assurer une veille juridique

- S’approprier les enjeux liés 4 la santé et sécurité au travail (SSCT, DUERP, QVCT, suivi des accidents du
travail, ...) et contribuer & leur mise en ceuvre

Le profil :
- Diplémé d’un DUT GEA ou d’une licence Pro RH

- Expérience significative dans ce type de poste (connaissance du droit du travail indispensable et de la
Convention Collective Nationale de Travail du 15 mars 1966 appréciée)

- Solide expérience dans la gestion de la paie et des contrats de travail

- Sens des responsabilités, capacité rédactionnelle

- Qualités relationnelles, capacité d’écoute, d’anticipation et de discrétion

- Maitrise de I’outil informatique (Pack Office, GESSI)

Les conditions :
- Poste a pourvoir dés que possible
- CDI a temps complet - classement conventionnel selon la CCNT du 15 mars 1966 (Technicien Supérieur)

Merci d’adresser votre candidature (CV et lettre de motivation) avant le 15 décembre 2025 3 :
Mme la Directrice Générale
IME « Jean Stievenard »
431 Route d’Oisy 59220 Denain
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